ZARZĄDZENIE NR 16/2021/2022
Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 400
im. Marii Skłodowskiej - Curie w Warszawie

z dnia 17 grudnia 2021 r.
w sprawie wprowadzenia nauczania zdalnego w Szkole Podstawowej nr 400 
im. Marii Skłodowskiej-Curie w Warszawie

Podstawa prawna:
Na podstawie Rozporządzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 13 grudnia 2021r. 
w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku

z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. 2021. poz.2301), zarządza się, co następuje​: 
§ 1.

Od 20 grudnia 2021 do 09 stycznia 2022 r. nauka w Szkole Podstawowej w nr 400 

im. Marii Skłodowskiej-Curie w Warszawie odbywa się w trybie zdalnym.
Nauka zdalna odbywa się według przyjętych w szkole zasad: Organizacja funkcjonowania Szkoły Podstawowej nr 400 im. Marii Skłodowskiej Curie w Warszawie w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania (moduł hybrydowy i zdalny)

§ 2.

Wykonanie zarządzenia powierza się dyrektorowi szkoły.
§ 3.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Ewa Kubacka
/-/
Dyrektor Szkoły Podstawowej nr 400

im. Marii Skłodowskiej - Curie w Warszawie

Organizacja funkcjonowania Szkoły Podstawowej nr 400 im. Marii Skłodowskiej Curie w Warszawie w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania (moduł hybrydowy i zdalny) 
Podstawa prawna: 
*Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 marca 2020 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie szczególnych rozwiązań w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 
*Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie szczególnych rozwiązań w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 
* Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 października 2020 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID- 19 

1. Strona internetowa szkoły zawiera zakładkę SP 400 SZKOŁA ON-LINE, zamieszczono w niej dokument związany z organizacją pracy szkoły w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania. 

2. Platforma Microsoft Office 365–Teams* służy nauczycielom i uczniom do organizowania kształcenia na odległość. 

3. Dziennik elektroniczny Librus jest narzędziem komunikacji, w której zapisywane i przekazywane będą informacje bieżące. 

*Szkoła zastrzega sobie prawo do zmiany platformy 
Organizacja pracy szkoły - kształcenie na odległość 
1. Dokumentowanie procesów edukacyjnych organizowanych przez nauczycieli na odległość odbywa się poprzez systematyczne zapisywanie odbytych zajęć w dzienniku elektronicznym. 

2. W okresie kształcenia na odległość, realizacja postawy programowej oraz bieżące osiągniecia edukacyjne uczniów są analizowane przez nauczyciela na podstawie ocen za prace wykonane przez ucznia w domu: 

1) prace wykonywane przez uczniów dostosowane są do indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych; 

2) prace zadawane uczniom do samodzielnego wykonania w domu, które podlegają ocenie, uwzględniają dostęp ucznia do internetu, urządzeń dostępnych do zdalnej nauki (komputer, tablet, telefon komórkowy) oraz liczbę osób w rodzinie, które oprócz ucznia z nich korzystają; 

3) prace wykonywane przez uczniów mogą mieć różnorodne formy, zalecane np. prezentacja, plakat, karty pracy, projekt – zależy od nauczyciela przedmiotu; 
4) ilość zadawanych prac zależy od nauczyciela przedmiotu; 

5) obowiązkiem nauczyciela jest kontrolowanie, aby prace były równomiernie rozłożone względem innych przedmiotów; 

6) w okresie zdalnej nauki nauczyciele mogą nie przeprowadzać sprawdzianów. 

3. Organizacja pracy uczniów z użyciem różnych aplikacji, które urozmaicają treści poznawane podczas nauki online odbywa się po wcześniejszym poinformowaniu i akceptacji przez Dyrekcję Szkoły Podstawowej nr 400 im. Marii Skłodowskiej Curie.

4. Kontrola frekwencji uczniów odbywa się na podstawie, sprawdzenia obecności oraz aktywności ucznia podczas każdych zajęć online. Nieobecność ucznia usprawiedliwiamy poprzez wysłanie informacji do wychowawcy klasy. Wychowawca klasy zobowiązany jest do kontroli nieobecności swoich wychowanków i w sytuacji nieusprawiedliwionej kontaktuje się z rodzicami ucznia. 

5. W Szkole Podstawowej nr 400 im. Marii Skłodowskiej Curie w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania obowiązuje całkowity zakaz nagrywania zajęć lekcyjnych, konsultacji oraz spotkań prowadzonych w Microsoft Office 365 – Teams. 

6. Wykonywanie zadań przez uczniów jest uzasadnione od możliwości technicznych i organizacyjnych w domu, po wcześniejszym zgłoszeniu przez ucznia, rodzica. 

7. Jeżeli uczeń nie ma możliwości korzystania z platformy Miccrosoft Office 365 – Teams nauczyciel przedmiotu przesyła materiały edukacyjne uczniowi za pośrednictwem dziennika elektronicznego Librus. 

8. Microsoft Office 365 – Teams jest bezpłatną platformą do prowadzenia zdalnej realizacji podstawy programowej. 

9. Realizacje podstawy programowej odbywają się w ramach obowiązującego planu lekcji w następujący sposób: 

1) klasy 0 - łączą się dwa razy w ciągu dnia: rano z wychowawcą i w południe z drugą panią wychowawczynią; 

2) klasy 1-3 - plan zajęć nie ulega zmianie, zajęcia zdalne trwają do 20 - 30 minut, przerwy pomiędzy zajęciami trwają co najmniej 15 minut. 

Nauczyciele oceniają aktywność uczniów podczas zajęć online biorąc pod uwagę frekwencję ucznia na zajęciach, przygotowanie do zajęć, oddawanie prac w terminie. Treści zajęć z różnych edukacji wychowawca przesyła w Teamsach. 

Zajęcia z języka angielskiego w edukacji wczesnoszkolnej odbywają się w formie nauczania zdalnego w formie skróconej, zgodnie z dotychczasowym tygodniowym harmonogramem zajęć. Po zakończonym rozdziale nauczyciel języka angielskiego sprawdza poziom opanowania materiału za pomocą narzędzi online (dyktanda, quizy, testy), wynik powinien zostać wpisany do dziennika Librus. Religia i etyka forma nauczania według ustaleń z prowadzącym. 

3) klasy 4-5 zajęcia zdalne odbywają się zgodnie z tygodniowym harmonogramem zajęć lekcyjnych, w razie potrzeb modyfikowanym i podanym do wiadomości uczniom/rodzicom. Plan lekcji nie ulega zmianie, jedynie formy organizacji zajęć oraz przedział czasowy. Zajęcia online trwają do 30 minut zaś pomiędzy zajęciami odbywają się dłuższe przerwy. Zasady oceniania nie zmieniają się. Oceny wstawiane są do Librusa. 

4) nauczyciele uczący w klasach 6-7-8 zgodnie ze swoim planem, łączą się i prowadzą lekcje danej klasy za pośrednictwem Microsoft Office 365 – Teams poprzez chat lub video; Zasady oceniania nie zmieniają się. Oceny wstawiane są do Librusa. 

5) na wniosek nauczyciela wychowawcy lub nauczyciela przedmiotu proces nauczania zdalnego może ulec zmodyfikowany po wcześniejszej akceptacji dyrekcji Szkoły Podstawowej nr 400 im. Marii Skłodowskiej Curie w Warszawie; 

6) w ramach ułatwienia pracy w Microsoft Office 365 – Teams - uczniowie codziennie sprawdzają zakładkę pliki. Nauczyciel udostępnia uczniom bazę materiałów do korzystania. 

10. Uczniom przebywającym na kwarantannie stosuje się model hybrydowy polegający na umożliwieniu uczestnictwa w miarę możliwości na wybranych lekcjach przez wychowawcę za pomocą platformy Teams bezpośrednio z sali lekcyjnej. 

11. W przypadku objęcia całej klasy kwarantanną model hybrydowy z pkt. 10. stosuje się od pierwszego dnia. 

12. Wychowawcy świetlicy oraz nauczyciele bibliotekarze pozostają do dyspozycji uczniów lub rodziców oraz pozostałych nauczycieli zgodnie z godzinami swojej pracy – poprzez Microsoft Office 365 – Teams. 

13. W przypadku: 

- krótkotrwałej nieobecności nauczyciela do 3 dni – lekcje online są odwoływane 

- długotrwałej nieobecności nauczyciela, w miarę możliwości kadrowych organizowane są zastępstwa. 

- w przypadku odwoływania zajęć z powodu absencji nauczyciela przerwa pomiędzy lekcjami zostaje wydłużona 

14. Posiedzenia rady pedagogicznej oraz zespołów powołanych w ramach rady pedagogicznej odbywa się przy użyciu Microsoft Office 365 – Teams. 

15. Nauczyciele systematycznie monitorują informacje zawarte w funkcjach Microsoft Office 365 – Teams. 

16. Dokumentacja nauczycieli nie ulega zmianie - odbywa się poprzez system rejestrowania zrealizowania zajęć w dzienniku elektronicznym lub innych dziennikach zajęć. 

Pomoc psychologiczna – pedagogiczna 
1. Zespół psychologiczno - pedagogiczny jest dostępny dla uczniów i rodziców w ramach ustalonych godzin pracy w dokumencie pt. „Pomoc psychologiczno – pedagogiczna w czasie pandemii” umieszczonym na stronie internetowej szkoły w zakładce Szkoła – Teams. 

2. Nauczyciele z zespołu pomocy psychologiczno - pedagogicznego aby dostosowywać na bieżąco proces kształcenia do potrzeb i możliwości uczniów pozostają w stałym kontakcie z nauczycielami przedmiotów. 

3. Nauczyciele prowadzący zajęcia w ramach terapii pedagogicznej, psychologicznej oraz logopedii pozostają do dyspozycji uczniów lub rodziców oraz pozostałych nauczycieli zgodnie z grafikiem swojej pracy poprzez Microsoft Office 365 – Teams lub inny sposób np. telefonicznie. 

4. Zaleca się, aby nauczyciele specjaliści utrzymywali stały kontakt z uczniami i rodzicami. 

5. Nauczyciele współorganizujący proces kształcenia dla uczniów posiadających orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego są dostępni dla uczniów w godzinach ustalonych do indywidualnego wsparcia zgodnie z planem zajęć, podczas których są obecni. 

6. Na stronie internetowej szkoły w zakładce Szkoła – Teams znajdują się szczegółowe materiały dotyczące zasad udzielania zdalnej pomocy psychologiczno – pedagogicznej 

Sekretariat szkoły 
1. Sekretariat szkoły czynny jest codziennie w godzinach 08:00 – 16:00 

2. Wszelkie dokumenty przekazywane są do skrzynki podawczej znajdującej się przy wejściu do szkoły. Konieczne wizyty w sekretariacie umawiane są telefonicznie na konkretny dzień i godzinę. Numer telefonu: 22 300 42 51, adres e-mail:sp400.sekretariat@edu.um.warszawa.pl 
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